
MANUAL DO PORTAL MURIALDO 
 

¶ Lembramos que o usuário deve estar cadastrado e ter recebido sua senha 
para poder se logar no PORTAL MURIALDO. 

 
1º) Deve-se abrir um browser (navegador) de internet (como exemplo temos o Internet Explorer que 
permite uma melhor visualização do PORTAL MURIALDO). Após o browser estar aberto, deve-se digitar 
o endereço do web site do Colégio Murialdo o http://www.colegiomurialdo.com.br,  mostrado na 
figura abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Estando o site carregado, deve-se localizar e clicar com o mouse sobre o link referente ao Colégio ao 
qual o usuário pertence; após esta operação será apresentada a tela específica de seu Colégio, onde lá 
se encontra, na barra de acesso, o item PORTAL MURIALDO; nele estarão os seguintes subitens: Acesso 
ao PORTAL e o Manual do PORTAL. 
 
 
 
 
 
 
 
2º) Clicando no item ACESSO, será então exibida a tela abaixo. O ingresso no portal acontece pelo 
informe do Usuário e de sua Senha, previamente entregues. Sendo professor ou aluno, o PORTAL 
analisa a senha e disponibiliza as funções específicas junto ao mesmo. 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 



3º) Poderá aparecer uma tela anterior à tela de LOGIN; isto acontece caso seu browser de internet 
venha a possuir um bloqueador de POP-UPS ativo; então será exibida uma mensagem como mostra a 
figura abaixo, bastando  ao usuário clicar no link em azul onde diz clique aqui; com isto o sistema o 
redirecionará para a página de login do Portal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
4º) Digitar o usuário e a senha que foram fornecidos pela secretaria do colégio; caso haja algum 
problema com os mesmos, o usuário deverá contatar a secretaria para que então seja sanado o 
problema. 
 
5º) No primeiro acesso ao PORTAL será solicitado a troca de sua senha genérica recebida por meio de 
documento; neste momento será digitado no campo SENHA ATUAL a senha então recebida junto ao 
documento; o passo seguinte será o de informar uma nova senha, digitando a mesma no campo NOVA 
SENHA e repetindo-a no campo CONFIRMAR SENHA; por último deve-se clicar sobre o ícone 
CONCLUIR para então se dar acesso ao PORTAL. 
Esta nova senha passa a ser de conhecimento e uso exclusivo do aluno/professor, cabendo somente a 
ele o seu uso e conhecimento, pois o acesso ao PORTAL por esta senha liberado é de uso particular. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6º) Após ter digitado seus dados e ter clicado no botão ENTRAR será apresentada a tela principal do 
PORTAL. Podendo então o usuário navegar pelo PORTAL através do menu INÍCIO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



7º) O Portal MURIALDO possui duas áreas distintas (EDUCACIONAL e PORTAL), sendo que a área 
Educacional será a primeira abordada em detalhes. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

¶ Área referente ao item Educacional 
Primeiramente veremos a área Educacional. Localize o campo Educacional e clique no linck Entrar. 
Caso seja seu primeiro acesso, o LINK ENTRAR não estará visível, devendo então clicar sobre a 
palavra EDUCACIONAL; então será aberta a tela que trata de assuntos específicos sobre seu usuário 
junto ao Colégio Murialdo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A tela que trabalha com a área Educacional está sendo mostrada na figura abaixo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



¶ O primeiro passo será o de especificar a etapa de trabalho; para isto deve-se clicar no menu 
CONTEXTO e, após, selecionar os campos referentes à etapa que será trabalhada. Exemplo na 
figura abaixo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

¶ Secretaria 
Neste menu ficam armazenados todos os links que dão acesso ao uso da secretaria pelo 
aluno/professor.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Exemplo: 
Dados cadastrais: Através desta tela o  usuário poderá alterar seus dados cadastrais, caso necessário 
for. Ao alterar seus dados o sistema enviará esta solicitação à secretaria do colégio; desta forma a 
alteração não acontecerá instantaneamente. 

 
Notas de etapa: Neste menu o aluno terá acesso à suas notas do período. 
 
Faltas de etapa: Neste menu o aluno terá acesso à seu histórico de faltas. 
 
Quadro de horários: Horários das disciplinas em que o aluno estará matriculado. 
 
Tesouraria: Posição financeira e impressão da segunda via do boleto. 

 
 

 

 



¶ Área referente ao item PORTAL 
Agora falaremos da outra parte do PORTAL MURIALDO, onde encontraremos assuntos mais diversos 
em relação ao uso desta ferramenta; como foi explicado anteriormente, a tela principal é dividida em 2 
(duas) partes distintas: o EDUCACIONAL que já foi mostrado, e a parte de gerenciamento de conteúdo 
e diversidades que está citada como PORTAL, exibida na figura abaixo : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Página Principal: Neste menu o aluno, professor ou funcionário poderá visualizar notícias, vagas de 
emprego oferecidas dentro do Instituto , aniversariantes do dia , busca de ramais ou e-mails . 
Veja a página principal do item portal mostrada abaixo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Agenda: Neste menu o aluno, professor ou funcionário poderá marcar seus lembretes ou 
compromissos. A agenda é de uso pessoal e não interage com os demais ou com o sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



Pasta/Conteúdos: Destinada ao aluno, professor ou funcionário para que possa baixar material 
didático referente às aulas ou palestras.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_________________________________________________________________________ 
 
 
 

Dúvidas no uso do PORTAL MURIALDO: entre em contato com a secretaria de seu 
colégio. 

 
 

 


